T.C.
CELiKHAN KAYMAKAMLIGI
Iice Yaz isleri Miidiirliigii
Hizmet Standartlar: Tablosu
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(0] TIN
ADI GEG
SURE)
3091
Sayil
Tasinm
az Mal
Zilyetlig
ine
Yapilan | -Matbu Dilekge ,
Tecavuz
ve -Kira kontrati,
Mudaha Kaéa!_r =
o| lenin -Tapu Belgesi. un
Onlenm :
esi -Dilekgede bulunmasi gereken hususlar; Inéz.a.z 2
Hakkind | Basvuru sahibinin adi soyadi, sikayet edilenin un
aki adi soyadi ve adres, sikayet konusu
Kanun tasinmazin yeri.
Geregin
ce
Yapilac
ak
Islemler
)
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.
Kredi kul.tahsil edilen dosya ve
Tiiketici istil_lbarat ucreti iade miiracaati
Sorunla | 17Dilekge, 30-90
| 2-Banka dekontu veya kanitlayici belge giin
Basvuru (ISR ElEE,) .. arasi
su Kapidan Satis Miiracaaty;

1-So6zlesme,

2-S6zlesmeden Cayma Talebi Yazisi (7 gln
icinde)

3-Posta Génderim Belgesi




4-Posta Alindi1 Belgesi

Ayiph Hizmet Miiracaati;
1-Hizmete iliskin Fatura,
2-Sozlesme,

3-Sbézlesmeden Cayma Talep yazisi (30 gun
icinde)

4-Posta Gonderim Belgesi,

5-Posta Alindi Belgesi,

Mala Iliskin Genel Miiracaatlar;
1-Uriin Faturasi,

2-Garanti Belgesi,

3-Uriin Inceleme (servis) Belgeleri

Basvuru Belgeleri:
11- Matbu Dilekge

(Dilekge Ornegi icin miracaat Ilce Yazi
Isleri Miidiirliigii )

(izin belgesi Ornedi igin miracaat Ilce Yazi
Isleri Mudiirliigii )

2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya

Ticari . o o
Amagla da Belediyeden onayli bir 6rnegi
Internet . -
Toplu 3- Vergi Levhasi Fotokopisi
E}ullanl 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nufus 7 Gun
o cuzdan fotokopisi,
Saglayi
CBI Ilzm . | 5- TelekomUlnikasyon Kurumundan alinan
€Igesl | sabit 1P s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi Lisans Belgesi
Fotokopisi
7- Kamera Faturasi yada kameranin takildigi
yerin fotografi ile calistigina dair Emniyet
Tutanagdi
(Izin Belgesi verilen is yerlerine yil icerisinde
defaten denetim gerceklestirilir)
: : Ilcede  bulunan  Kamu  kurum  ve
Apostill :
e’ Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve 15
tasdik noter tasdikli belgeler, Idari nitelikteki Dakika
serhi belgelerin  tasdikinde, Ilcemiz sinirlari

icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar,



file:///D:/dilekçe%20örnekleri/internet_dilekce.doc
file:///D:/dilekçe%20örnekleri/internet_dilekce.doc
file:///D:/dilekçe%20örnekleri/internet_izinbelgesi.xls
file:///D:/dilekçe%20örnekleri/internet_izinbelgesi.xls

Universiteler, Celikhan Ilce Nifus
Mldurligu tarafindan dizenlenen belgeler
noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.

(tasdik  edilecek  belgenin  BELGEYI
GETIRECEK KISININ T.C. Kimlik Numarasi
yer alan kimligi, Belgeyi getiren kisi, yabanci
ise pasaportu veya ikametgah tezkeresi)

Insan
Haklari
Ihlalleri | Basvuru Formu ve varsa diger belgeler. 15 Gin
Basvuru
su
4341
Sayill 1-Basvuru Dilekgesi
E’Irubl';tsag (Dilekce 6rnedi icin miracaat Ilce Yazi Isleri
ve Er | Mudarliigi )
,ibl;llelerm 2- Basvuru Formu
_lI'_chrjztvsi'; (Form icin miiracaat Ilce Yazi Isleri 7 Gl
. Miidiirliigii )
inin
;aag;fn 2-Askerlik Subesi Baskanhgindan, asker
(Muhtac olduguna dair belge,
ik 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi.
Karari)
1-Matbu Dilekge,
5434
Sayil 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Emekli
Sandigi | 3-Nufus Cuzdani Fotokopisi, .
Kanunu ) 7 (G
geregdin | 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge,
ce calisiyor ise bordro,
(Muhtac
ik 5-Saglk Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri)
Karart) 3
6-Nifus kayit Ornegi.
Lokal Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler 15 Giin

(ickisiz/

eklenir:
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igkili)

1-Yénetim Kurulu kararinin Fotokopisi,

Izin 2-Lokal i¢ Yénergesi

Belgesi | 3-Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin

dliizenle | 6rnegi,

nmesi 4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin
belirtildigi Muvafakat name,
5-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirlik ve Iskan Muadiirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge)

Gergek

ve

Tlzel

Kisilerin

Ihbar Dilekge 15 Gin

ve

Sikayet

Dilekcel

eri

3071

Dilekge | 1- Makama Hitaben Talebine uygun yazilmis

Hakkini | Dilekge,

n .

Kullanil | (Dilekcede; Yazilan makamin adi, istem, adi 20

masina | soyadi, imza, tarih ve adresin bulunmasi

Dair gereklidir.)

Kanun

Kanun

Geregdin

ce Istem, adi soyadi, imza, tarih ve adresin

Yapilan | bulunmasi gereklidir.

Muraca

atlar

Kamu

Gorevlil

eri Etik

ve Dilekge 15 Gun

Davrani

7

Ilkeleri

2483 1-Sikayet Dilekgesi 30+15

ayil Giin

Memurl




ar ve (Dilekcede bulunmasi gereken hususlar:
Diger Sikayetginin Adi, Soyadi; Adresi ve Telefon
Kamu numarasi. Sikayet edilen memurun Adi,
Gorevlil | Soyadi, Calisti§i kurum bulunur, Isimsiz
erinin dilekceler isleme konulmaz)
Yargilan
masi
Hakkind
a Karar
1-itiraz dilekcesi (7 giin iginde bir st
Disiplin | makama sunulur.)
Cezasin
a Itiraz | 2-Disiplin Cezasi Karari 30 Gin
Islemler
i 3-Disiplin Cezasi Karari Teblig-Tebelllig
Belgesi
goy 1-Basvuru Dilekgesi
Inirlar .
fle 1lgili | 5_ s ipe . conic 15 Gn
islemler -Koy Ihtiyar Heyeti Karari ve Fotokopisi
Gorev . ) i ) 15
Belgesi 1- Gorev Belgesi Talep Dilekgesi Dakika
Muhtar | Imzall Mihurlu izin talep dilekgesi
1zin 5 Dakika
Mlraca | ( Dilekcede muhtarliga vekalet edecek olan
atlari Azanin ismi belirtilecektir.)
Koy
Bltcele | 1- Koy Biitcesi (2 Niisha) 1 Hafta
ri
4982 1- Bilgi Edinme basvuru Formu veya Online
Sayili Basvuru (Matbu Dilekge Kaymakamliktan
Bilgi temin edilebilir)
Edinme
Hakki | (Gercek-Tizel Kisiler icin; miracaat Ilce Yazi §
: R 3t nes e 15 Gun
Kanunu | Isleri Mudurligii )
Geregi
Yapilan | Not: (Cevap suresi 15 is gunudir, bilginin
Miraca | baska kurumu ilgilendirmesi halinde stre 30
atlar is gunadadr)
Resmi : .. 15
ilan 1- Ilan Yapilmasi Hakkinda Ust Yazi Dakika
1-Basvuru Dilekgesi ( Alo 150 hatti aranarak
veya asadidaki internet adresi kullanilarak
BIMER miracaatta bulunulur. 15 Giin

Basvuru igin ;
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adresinden ulasilabilir.)

2886
Sayili
Devlet
Ihale
Kanunu | 1-Ilgili Kurumun Talep Yazisi
nun 75.
Maddesi | 2-Bosaltilmasi Istenilen Yer Igin Yapilan
Geregin | Tebligat 15 Gin
ce
Tahkika | 3-Kira Sozlesmesi ve Diger Her TurlG Bilgi ve
t Belgeler
(Ecrimis
il ve
Tahliye)
Yurt 1-Yurt Disi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar
Disi veya daktilo ile doldurulmus) 15
Bakim Dakika
Belgesi | 2-Aile Niifus kayit Ornegi
Koy
Muhtari | 1-Dilekge,
nin
Bankad | 2-Bulundugu yil igerisinde muhtarin para 15
an para | gekebilmesi icin alinmis kdy karari, Dakika
GCekme
Muraca
atl.
-Muhtarlik mihrintn yiprandidi, kayboldugu
veya calindigini bildirir dilekge,
Yipran
mis, 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerinde hazirlanmig
kaybol | tutanak,
mus
veya 3-Muhtr Berati, 1Ay
calinmis
muhir | 4-Resmi Mihir Yonetmeliginde belirtilen
muraca | hesaplardan birine yatirilmis muhur bedeli
atl. dekontu,
5-Miihir Ornedi
gglgetli:,e Basvuru Dilekgesi-Dilekgeye damat ve gelinin
ve Vb. kimlik fotokopileri eklenecektir. (Talep Edilen | 5 Dakika

izin

Konu Ile Ilgili dilekge, kaymakamliktan havale
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basvuru | edilerek, Emniyet veya Jandarma'ya
lari gétaralar. )

1- Kurulus Bildirimi (Bilgisayar ortaminda
doldurulmus) (En az 7 kisi)

2- Tuzlk
Dernek | 3- Kira Kontrati (Bina katinda oturuyor ise
Kurulm | muvakkat name) 1 Gln
asl

4-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere Ait Bilgiler

5- Alindi Belgesi

Dernek
Genel
Kurul Genel Kurul Sonug Bildirimi 1 Ay
Sonucla
ri

Dernek
Yerlesi
m yeri Dernek Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirim
Degisikl | Formu (Ek:24)

ik
Bildirimi

Dernek
Organla
rinda Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirim
Degisikl | Formu (Ek:25)

ik
Bildirimi

Adli
Sicil Dilekce 5 Dk
Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



ILK MURACAAT YERI :YAZI IKINCI MURACAAT YERI ;
ISLERi MUDURLUGU KAYMAKAMLIK

isim Mahmut DAGDELEN Mustafa ikbal ESKi

ADRES | Gelikhan Kaymakamligs Celikhan Kaymakamlig:

TEL 0416 451 20 65 0 416 451 20 09

FAKs | 04164512124 0 416 451 21 24

e-MAIL | Mmahmut.dagdelen@icisleri.gov.tr m.ikbal.eski@icisleri.gov.tr
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